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DIRECCION DE NUEVOS NEGOCIOS

VERSION

CODIGO OFICINA

23

TRD 13

CODIGOS

DESCRIPCION DOCUMENTAL

SOPORTE

RETENCION

DISPOSICION FINAL

OFICINA PRODUCTORA SERIE

SUB-SERIE

SERIE

SUB-SERIE

TIPO DOCUMENTAL

PAPEL

ELECTRONIC

(o]

ARCHIVO ARCHIVO
GESTION CENTRAL

cT E D S

PROCEDIMIENTO

23 2

10

ACTAS

Actas de Recepcién de Propuestas
Nuevos Proyectos

Acta
Concepto evaluador

Terminado el tiempo de retencién en archivo central, proceder a la destruccion del fisico
previa digitalizacion, teniendo en cuenta lo estipulado en el Articulo 25 del Decreto 2578
de 2012, Articulo 22 del Acuerdo AGN 004 de 2019 y criterios adoptados por la EPC.

No adquiere valores secundarios y no da cuenta del desarrollo de aspectos misionales de
la entidad.

23 2

11

ACTAS

Actas de Reunién Interna

Actas
Soportes

Terminado el tiempo de retencién en archivo central, proceder a la destruccion del fisico
previa digitalizacion, teniendo en cuenta lo estipulado en el Articulo 25 del Decreto 2578
de 2012, Articulo 22 del Acuerdo AGN 004 de 2019 y criterios adoptados por la EPC.

No adquiere valores secundarios y no da cuenta del desarrollo de aspectos misionales de
la entidad.

23 5

ALIANZA ESTRATEGICA

Documento de la alianza.
Evidencias

Documentos estratégicos de la gestion de la Direccion, luego de cerrado el expediente
con su Ultima actuacién, conservar en el Archivo de Gestion un afio y transferir al Archivol
Central para conserva renueve afios. Seleccionar una muestra anual cualitativa del 5% al
evidenciar la gestion de la Entidad, el relacionamiento con la ciudadania, entidades
estatales, entidades privadas, etc. La informacion seleccionada se conservard en su
soporte original. La documentacion restante podrd ser eliminada teniendo en cuenta lo|
estipulado en el Articulo 25 del Decreto 2578 de 2012, Articulo 2 del Acuerdo AGN 004
de 2019 y criterios adoptados por la EPC.

23 11

COMITES

Comité Comercial

Invitacién y/o convocatoria
Acta

Propuesta aprobada
Anexos

Conservar dos afios en el Archivo de Gestion, luego transferir al Archivo Central |
conservar cinco afios. Transcurrido el Tiempo de Retencién seleccionar una muestra
cuantitativa del 10% por vigencia representativa de dicha documentacion de acuerdo al
criterio del Director de la Oficina de Nuevos Negocios. La informacion seleccionada se|
conservarad en su soporte original. La documentacién restante podra ser eliminada
teniendo en cuenta lo estipulado en el Articulo 25 del Decreto 2578 de 2012, Articulo 2
del Acuerdo AGN 004 de 2019 y criterios adoptados por la EPC.




EMPRESAS PUBLICAS DE CUNDINAMARCA S.A. E.S.P.
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL - TRD
DIRECCION DE NUEVOS NEGOCIOS VERSION
CODIGO OFICINA 2.3 TRD 13
CODIGOS DESCRIPCION DOCUMENTAL SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL
OFICINA PRODUCTORA SERIE SUB-SERIE SERIE SUB-SERIE TIPO DOCUMENTAL PAPEL ELECIRCONIC Ll 1l ARCHIVS) cT E D S PROCEDIMIENTO
o] GESTION CENTRAL
Terminado el tiempo de retencién en archivo central, proceder a la destruccion del fisico
teniendo en cuenta lo estipulado en el Articulo 25 del Decreto 2578 de 2012, Articulo 22
23 13 17 |comunicaciones oFiciaLes |comunicaciones Oficiales Recibidas | OTi™® X X 2 3 X del Acuerdo AGN 004 de 2019 y criterios adoptados por la EPC. .
Anexos No adquiere valores secundarios y no da cuenta del desarrollo de aspectos misionales de
la entidad.
Normatividad aplicable: Acuerdo AGN 060 de 2001.
Terminado el tiempo de retencién en archivo central, proceder a la destruccion del fisico
teniendo en cuenta lo estipulado en el Articulo 25 del Decreto 2578 de 2012, Articulo 22
Oficil del A do AGN 004 de 2019 iterios adoptad la EPC.
23 13 18 |COMUNICACIONES OFICIALES |Comunicaciones Oficiales Enviadas clo X X 2 3 X €l Acuerdo € 2019y criterios adoptados por la .
Anexos No adquiere valores secundarios y no da cuenta del desarrollo de aspectos misionales de
la entidad.
Normatividad aplicable: Acuerdo AGN 060 de 2001.
Documentos estratégicos de la gestion de la Direccion, luego de cerrado el expediente
con su Ultima actuacién, conservar en el Archivo de Gestion un afio y transferir al Archivol
Actas Central para conserva renueve afios. Seleccionar una muestra anual cualitativa del 5% al
Convenios de Cooperacién Nacional e L evidenciar la gestion de la Entidad, el relacionamiento con la ciudadania, entidades|
2.3 17 3 CONVENIOS N Comunicaciones X 5 15 X . . . L. . .
Internacional Anexos estatales, entidades privadas, etc. La informacion seleccionada se conservara en su
soporte original. La documentacion restante podrd ser eliminada teniendo en cuenta lo|
estipulado en el Articulo 25 del Decreto 2578 de 2012, Articulo 2 del Acuerdo AGN 004
de 2019 y criterios adoptados por la EPC.
Conservar un afio en el Archivo de Gestidn, transferir al Archivo Central y conservar
23 25 8 INFORMES Informes de Gestion Informe X X 1 4 X cuatro afios por posibles consultas, transcurrido el Tiempo de Retencién se conserva
total por ser un Documento Misional.
(cT) CONSERVACION TOTAL SECRETARIA DE ASUNTOS CORPORATIVOS DIRECTORA DE GESTION HUMANA Y ADMINISTRATIVA DECISION EMPRESARIAL
. ( E) ELIMINACION Dra. Lucia Obando Vega Dra. Giomar Tatiana Forero Torres No. 061 de 2020
DISPOSICION FINAL
(D) DIGITALIZACION Original Firmado Original Firmado “Por la cual se APRUEBA e\D\nsuumemlo Ar:;yv’sum “Tabla de Retencién
(S) SELECCION ocumental - T




